
MUNICÍPIO DE SANTO ÂNGELO 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 
1 – OBJETIVO  
A presente especificação objetiva contratar empresa via licitação para realização da “FEIRA DO 
LIVRO/SEMANA CULTURAL DE SANTO ÂNGELO - 2016”, a ser realizada no Centro Municipal de 
Cultura e Teatro Municipal Antônio Sepp, no período compreendido de 09 a 13 de agosto de 
2016. 
 
2 - JUSTIFICATIVA  
O Município, como pólo educacional e cultural da região destaca-e pela capacidade de produção 
cultural e editorial, apresentando um campo vasto para a prática da leitura, fundamental para 
abrir as portas do conhecimento, em todas as etapas da vida. A Feira do Livro de Santo 
Ângelo/Semana Cultural está comprometida particularmente com essa função, 
fundamentalmente voltada para as escolas através da distribuição de vales-livro aos alunos, 
palestras, oficinas didáticas e interação cultural. A Semana Cultural compreende a realização de 
atividades multiculturais, inseridas na Feira do Livro, visando incentivar a produção cultural nas 
mais diferentes áreas, teatro, dança, música, artesanato, artes visuais, dentre outras.    
 
Por meio da Feira do Livro/Semana Cultural de Santo Ângelo – 2016 – pretende-se estimular o 
hábito da leitura e aproximar os leitores dos escritores locais e regionais, bem como estimular e 
incentivar a produção cultural por intermédio de debates multiculturais. Paralelamente, a 
produção editorial brasileira, representada por editores e livreiros, estará exposta na Feira do 
Livro à disposição dos compradores.  
 
Serão cinco dias de programação cultural gratuita para todas as idades, com presença de editores, 
escritores, apresentações musicais, teatrais, contadores de histórias, oficinas de criação literária, 
artesanato, teatro, dança e lançamentos de obras inéditas com a presença de seus autores. 
 

Considerando os aspectos expostos acima, delineou-se a principal meta deste projeto: incentivar o 
gosto pela leitura, pela arte, aproximando o público santo-angelense dos livros, da dança, do 
teatro, do artesanato e do conhecimento amplo que estas atividades nos proporcionam. Assim, 
objetiva-se especificamente: 
 
- Estimular a participação do público nas discussões literárias. 
- Estimular a leitura e formação do público leitor jovem.  
- Estimular a criação literária. 
- Oportunizar discussões e intercâmbio para o público interessado. 
- Facilitar o acesso aos livros e a produção cultural de forma ampla, com preços mais acessíveis ao 
público que não tem condições de adquiri-los. 
- Criar um espaço livre de aproximação entre autores, artistas e o público. 
- Desenvolver mecanismos de difusão para escritores e obras, estimulando a produção literária, 
intelectual de toda forma. 
- Organizar oficinas literárias, teatrais, de dança e artesanato. 
- Distribuir vale-livros aos alunos de escolas municipais e alunos carentes de outras escolas. 
- Promover visitas programadas de escolas. 
- Promover o 3º Concurso de Contos – Santo Ângelo 2016. 



 
3 – ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS A CONTRATAR 
A contratada deverá dispor-se a prestar no mínimo os seguintes serviços: 
 
a) Instalação de no mínimo 12 (doze)estandes, nas dependências do Centro Municipal de Cultura, 
para a ocupação e exposição dos livros dos livreiros e editoras convidados pela Secretaria 
Municipal de Cultura. Os estandes serão fornecidos pela Secretaria Municipal da Cultura. 
 
b) Ornamentação e iluminação adequada ao local da exposição dos livros e aos locais de oficinas, 
exposições, palestras e seminários. 
 
c) Sonorização adequada aos ambientes da exposição de livros e locais de oficinas, palestras, 
seminários e apresentações artísticas, projetor para palestras, bem como o acompanhamento de, 
no mínimo, um técnico responsável durante todo o evento. 
 
d) Contratação de 10 (dez) autores que lançarão livros na Feira para aquisição de seus livros no 
montante de R$ 300,00 para cada autor e suas respectivas obras. 
    
f) Contratação de no mínimo 3 (três) “oficineiros” e 3 (três) palestrantes convidados pelas 
Secretaria Municipais de Educação e Cultura, incluindo, eventualmente, passagem do local de 
origem até Santo Ângelo.  
 
g) Contratar serviços de hospedagem e alimentação para os palestrantes e oficineiros. 
   
h) Divulgação do evento - Veiculação de spots de 30s em, no mínimo, três emissoras de rádio, 10 
vezes por dia em cada emissora, durante os últimos 5 (cinco) dias antes do evento. Veiculação de 
mídia em nos três jornais locais. Confecção de 2.000(dois mil) Flyers (15cmx30cm – 4x4), 
confecção de 2(quatro) banners 2,30cmx1,80cm, 1(uma) faixa 6mx80cm, 4.000 (quatro mil) vale-
livros e 4.000 (quatro mil) marca página, todos contendo o Logotipo do Governo Municipal e de 
patrocinadores, apoiadores, produtores e realizadores conforme informará a Secretaria Municipal 
de Cultura. 
 
i) ARTs - Caso necessário, a contratada se compromete a confeccionar e pagar as guias referentes 
às ARTs, elétrica e estrutural, fornecidas por profissionais devidamente habilitados para esse fim. 
 
j) Publicação do livro 4º Concurso de Contos – Santo Ângelo 2016, conforme determinar a 
Secretaria Municipal da Cultura. 
 
4 – DA VALIDADE DA PROPOSTA 
A proposta deve ter validade de no mínimo 30 (trinta) dias, e terá como valor limite o total 
estabelecido no item 8 deste Termo de Referência.  
 
5 - DAS RESPONSABILIDADES 
É de inteira responsabilidade da contratada:  
 
a) Arcar com os encargos previdenciários, fiscais, comerciais, trabalhistas, tributários, embalagens, 
tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes 
do contrato, bem como os riscos atinentes à atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a 
incidir sobre os produtos, objeto deste contrato; 
 



b) A Contratada responsabilizar-se-á ainda, isolada e exclusivamente, pelas despesas e 
providências necessárias à inscrição do serviço junto aos órgãos e repartições competentes, 
pagamento do seguro de responsabilidade civil e pagamento das multas eventualmente aplicadas 
por quaisquer autoridades federais, estaduais ou municipais, em conseqüência do fato imputado à 
Contratada e/ou ao seu respectivo pessoal; 
 
6 – DA EXECUÇÃO ECOMPANHAMENTO 
O acompanhamento da execução dos serviços será efetuado pela equipe formada por servidores 
das Secretarias da Cultura e Educação. 
 
7 - DOS SERVIÇOS 
A contratada deverá submeter-se, para toda e qualquer contratação, ao projeto previamente 
apresentado pela Administração Municipal (Secretarias da Cultura e Educação); 
 
8 - DO VALOR ORÇADO 
O valor orçado para realização do evento deve obedecer ao estabelecido no anexo I deste 
documento, baseado em outras operações similares já realizadas, até os limites abaixo relacionas.  
 
9 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
As despesas para realizar o evento correrão por conta da dotação orçamentária consignada na 
Secretaria Municipal da Cultura, mediante ordem de serviço para execução de cada atividade 
relacionada no item 3 e, em consonância com o ANEXO I do presente instrumento (Atividade 
208.3 Manutenção e Difusão Cultural 3390.39.00 - Outros Serv. de Terceiros Pessoa Jurídica). 
 
10 - DO PAGAMENTO 
Será efetuado mediante apresentação da fatura e emissão de laudo, sendo que 50% do valor 
contratado imediatamente após a assinatura do contrato e o restante após a realização do 
evento.  
 
 
 

Santo Ângelo, 07 de julho de 2016. 
 
 

 
 
 

Júlio César Barrera Matos 
Secretário Municipal da Cultura 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ANEXO I 
PLANILHA DE CUSTOS 

Instalação dos estandes                          1.000,00  
Ornamentação e Iluminação                          1.500,00  
Sonorização de ambientes                           2.500,00  
Mídia jornal rodapé 4 edições                           1.400,00  
Mídia uma rádio (10 x dia – 5 dias)                          1.000,00  
Aquisição de livros dos lançamentos                          3.000,00  
Spot, impressos, faixa e banners                          1.500,00  
Publicação de livro de contos                          6.500,00  
Cinco oficineiros e palestrantes                          6.000,00  
Total das despesas operacionais                       24.400,00  
Despesas Administrativas 5%                          1.220,00  
Total antes do Lucro                       25.620,00  
Lucro de 8%                          2.049,60  
Total antes dos Impostos                       27.669,60  
Impostos (ISS, PIS, COFINS 6,65%)                          1.840,03  
Total Geral                       29.509,63  

 
 

 
Santo Ângelo, 07 de julho de 2016. 

 
 

Júlio César Barrera Matos 
Secretário Municipal da Cultura 

 


